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 अधिग्रहण या अधिग्रहण विभाग क्या है (What is Acquisition or Acquisition 

Section) 

 पुस्तकालय के जिस विभाग से प्रलेखो का अधिग्रण या अिजन होता है उसे हम अधिग्रण 
विभाग कहते है। यह काम पहले मैन्युअल ककया िाता था मगर अब यह काम लाइब्रेरी 
सॉफ्टिेयर के द्िारा ककया िाने लगा तो उसे हम कंप्यूटराइज्ड अधिग्रहण कहने लगे प्रलेखो का 
अधिग्रहण तीन तरीके से ककया िाता है पहला खरीद कर दसूरा उपहार स्िरुप और तीसरा 
आदान प्रदान के द्िारा ककया िाता है।  

 कंप्यूटराइज्ड अधिग्रहण (Computerized acquisition) 

 स्िचाललत अधिग्रहण मॉड्यूल (Automated Acquisition module) का प्राथलमक उद्देश्य 
पुस्तकालय बिट को प्रभािी ढंग से प्रबंधित और ननयंत्रित करना है, पुस्तकालय में प्रलेखों के 
आदेश, प्राजप्त और भुगतान की प्रकिया को स्िचाललत करके पुस्तकालय अधिग्रहण की प्रकिया 
को तेि करना है। क्योंकक अधिग्रहण मॉड्यूल अन्य लसस्टम घटकों (Components) के साथ पूरी 
तरह स ेएकीकृत (Integrated) हैं, ऑडजर की गई िस्तुओं के ररकॉडज लाइब्रेरी के ग्रंथ सूची डटेाबेस 
में शालमल हैं, और ऑन-ऑडजर जस्थनत ऑनलाइन पजललक एक्सेस कैटलॉग (OPAC) में ददखाई 
देती है। अधिकांश अधिग्रहण मॉड्यूल पुस्तकालय के समय अिधि के अदंर पुस्तकों के आने के 
ननगरानी करता है, और पुस्तकों के आने की जस्थनत को भी बताता है। इसमें िेंडर को पि और 
नोदटस स्िचाललत रूप से िारी ककये िा सकते है। इसके साथ अधिग्रहण मॉड्यूल चालान फॉमज, 
कायज पची, रद्दीकरण नोदटस और भुगतान िाउचर भी वप्रटं कर सकता है। प्रबंिन और 
सांजययकीय ररपोटज ननददजष्ट अतंराल पर या मांग पर मुदित की िा सकती हैं। 
 अधिग्रहण मॉड्यूल में हम निम्िललखित चरण से प्रलेिो को िरीदिे का काम करते हैं। 
1. पुस्तक चयि (Book selection): प्रलेखों को खरीदने से पहले संग्रह विकास (Collection 

development) के लसद्िांत यानन उपयोगकताजओ ंकी मांग (Demand of users) के अनुसार 
पुस्तकों का चयन करत ेहैं ताकक हमारी पुस्तकालय में जिस प्रकार के पाठक िही पुस्तक 
पुस्तकालय में मंगाई िा सके। 

2. आदेश से पहले िोज या चके करिा (Searching pre-order or check duplicate): 

पुस्तक चयन सलमनत के अनुमोदन से पहले या िेंडर को आदेश देने से पहले खरीदने के 
ललए चयन ककये गए पुस्तकों का अपने डटेाबेस या कैटेलॉग काडज से चेच करते है कक यह 
पुस्तक पुस्तकालय में मौिूद है कक नहीं ताकक डुप्लीकेट न हो िाए। 



 

3. अिुमोदि प्रक्रिया / अिुमोददत, स्िीकृत िहीं, डुप्प्लकेट (Approval process / Approved, 

Not approved, Duplicate): हर पुस्तकालय में एक पुस्तक चयन सलमनत होती है, और 
ककसी भी प्रलेखों को खरीदने से पहले पुस्तक चयन सलमनत से अनुमोदन (Approval) लेना 
होता है। अनुमोदन के बाद ही हम कोई भी पुस्तक खरीद सकते हैं। ककसी भी पुस्तक को 
खरीदने के ललए सलमनत अनुमोददत कर भी सकती है या नहीं भी कर सकती है। क्यूंकक 
सलमनत में हर विषय के विशषेज्ञ होते है और िह िानते हैं कक कौन सी पुस्तक पाठक के 
ललए अच्छी है। इसललए कोइ भी पुस्तकालय पुस्तकों को खरीदने के ललए पुस्तक चयन 
सलमनत से अनुमोदन लेता है। 

4. वप्रटं या ई-मेल द्िारा पुस्तकों के ललए िरीद आदेश (Purchase orders for books by 

print or e-mail): िब पुस्तक चयन सलमनत पुस्तकों को खरीदने के ललए अनुमोदन दे देती 
है। तब िेंडर को पुस्तकों की आपूनत ज के ललए खरीद आदेश ददया िाता है। जिसकी सुवििाएं 
हर सॉफ्टिेयर में होती है। इसे लाइब्रेरी सॉफ्टिेयर के द्िारा ईमेल या वप्रटं करके भी भेिा 
िा सकता है। 

5. वप्रटं या ईमेल द्िारा स्मरण-पत्र / रद्द करिे का आदेश (Reminders / cancellation 

order by print or email): अगर कोई िेंडर समय सीमा के अदंर पुस्तकों की आपूनतज नही ं
कर रहा है, तो उसे ककसी भी लाइब्रेरी सॉफ्टिेयर के द्िारा स्मरण-पि भेिा िाता सकता है, 
तथा अगर ककसी ककये गए पुस्तक के आडजर को ककसी कारणिश रद्द करना हो तो भी इस 
के द्िारा ककया िा सकता है। 

6. पुस्तकों की प्राप्प्त और पररग्रहण / लसस्टम-जिरेटेड एक्सेलसगं या मैिुअल एक्सेलसगं 
(Receipt and accessioning of documents / system-generated accessioning or 

manual accessioning ): ककसी भी सॉफ्टिेयर के अधिग्रहण मॉडुल में िेंडर के द्िारा 
पुस्तकालय में पुस्तक लेने के बाद कमजचाररयों द्िारा उसे चके करके प्राप्त करने (Receive) 
की भी सुवििा होती है, तथा साथ में प्राप्त ककये गए पुस्तकों की पररग्रहण (Accessioning) 
की भी सुवििा दी गई होती है। मगर कुछ पुस्तकालय में पररग्रहण रजिस्टर (Accession 

register) पर ही पररग्रहण का काम ककया िाता है। 
7. चालाि प्रसंस्करण (Invoice processing): िब कोई िेंडर पुस्तकालय में पुस्तक लेकर देता 

है तो साथ में उन पुस्तकों का त्रबल भी देता है जिस त्रबल पर नंबर होता है उस त्रबल नंबर 
को लाइब्रेरी सॉफ्टिेयर में प्रिेश करते हैं इसे ही इनिॉइस प्रोसेलसगं कहते हैं। 

8. भुगताि जारी करिे के ललए िातों में भुगताि की मांग (Payment requisition to 

accounts for releasing payment): िब िेंडर अपने पुस्तकों का त्रबल पुस्तकालय को 
देता है तो अधिग्रहण विभाग का कमजचारी उसे भुगतान के ललए लेखा विभाग में बढ़ाता है 
इसकी भी सुवििा लाइब्रेरी ऑटोमेशन में होती है। 



 

9. गैर-प्राप्त पुस्तकों के ललए स्मरण-पत्र (Reminders for non-receipted documents): 

पुस्तकालय न ेजितनी पुस्तकों का आदेश िेंडर को ददया था अगर उनमें से िेंडर ने कुछ 
पुस्तकें  आपूनत ज नहीं ककया है तो इसके द्िारा स्मरण-पि भेिा िाता है। 

10. विभागों/कें द्रों के बीच बजट / बजट का वितरण (Handle budgeting / distribution of 

budget amongst Departments / Centers): लाइब्रेरी सॉफ्टिेयर के अधिग्रहण मॉडल में 
बिट बनाने और और उस ेविलभन्न फण्ड में बााँटने का भी प्राििान होता है। 

11. पररग्रहण सूची वप्रटं (Print accession list): अधिग्रहण मॉडल में हम िो एक्सेशननगं 

(Accessioning) का काम करते है उसे पेपर पर वप्रटं भी ननकला िा सकता है। 
12. उपयोगकतााओं के ललए अधिसूचिा (पुस्तकों का आगमि / आउट-ऑफ-स्टॉक / आउट-ऑफ-

वप्रटं, आदद) (Notification to users (arrival of books / out-of-stock / out-of-print, 

etc.): इसके द्िारा अपन ेपुस्तकालय के पाठक या उपयोगकताज को अधिसूचना भी िारी कर 
सकते है कक कौन सी पुस्तक आ चकुी है आदद। 

13. वििेता प्रदशाि ररपोटा (Vendor performance report): इसमें िेंडर की ररपोटज बनाई िाती 
है कक ककस िेंडर ने कौन कौन सी और कब कब पुस्तकें  आपूनतज की है आदद।  

14. बकाया आदेशों/प्रक्रिया के तहत आदेशों/प्रक्रिया के तहत पुस्तकों पर ररपोटा (Report on 

out-standing orders / orders under process / books under process): इसमें यह 
ररपोटज बनाया िाता है कई ककतने आडजर लंत्रबत हैं, ककतने आडजर प्रकिया में हैं और ककतनी 
पुस्तकें  प्रकिया में हैं आदद। इस प्रकार इसके आलािा और भी बहुत सारी ररपोटज बनाई िाती 
है। 

 अधिकांश पुस्तकालय एकीकृत प्रणाललयों को अधिग्रहण मॉड्यूल का उपयोग करने स े
पहले कई लसस्टम सेट उप या "मास्टसज" में कई चीज़ों का ननमाजण और रखरखाि की 
आिश्यकता होती है। इन मास्टसज का उपयोग सॉफ्टिेयर द्िारा पुस्तकों की खरीद के ललए समान 
रूप स ेककया िाता है। अधिग्रहण मॉड्यूल के ललए विलशष्ट मास्टसज हैं: मुिा प्रबंिन (Currencies 

management), वििेता प्रबंिन (Vendor management), बिट प्रबंिन (Budget management) 

आदद। 

 



 
Fig.  Main Menu of a Acquisition Module of Soul 2.0 

 

 
Fig. Main Menu of a Acquisition Module of Libsys  

 

 
Fig. Main Menu of a Acquisition Module of KOHA 
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