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 कैटलॉगगिंग सबसे महत्वपूर्ण उपकरर् िं में से एक है गिसे अगिक िंश उपय गकर् णओिं द्व र  

अगिकर्म ब र उपय ग गकय  ि र्  है। यह एक मुख्य एप्लिकेशन मॉडू्यल है ि  पुस्तक लय के ग्रिंथ सूची 

डेट बेस के गनम णर्, अद्यर्न (Update) और प्रबिंिन की सुगिि  प्रद न करर्  है। कैटलॉग उपकरर् 

पुस्तक लय के सिंस िन िं और सेि ओिं के उपय ग में मदद कररे् हैं। कम्प्यूटरीकृर् कैटलॉगगिंग पूरी दुगनय  

में सबसे अगिक उपय ग गकए ि ने ि ले पुनप्र णप्लि उपकरर् में से एक है। इसक  उपय ग भौग गलक 

सीम ओिं के प र ग्रिंथ सूची डेट  के आद न-प्रद न, गिर्रर् और उपय ग के गलए भी गकय  ि र्  है। 1960 

के दशक में किं यूटर आउटपुट म इक्र फॉमण (COM) कैटलॉग के गनम णर् के स थ किं यूटर आि ररर् 

कैटलॉगगिंग सिंभि ह  गई।  

 रॉली (Rowley) (1987) ने सूचीबद्ध गकय  गक कैटलॉग क  उपय ग मुख्य रूप से द  र्रीक िं से 

ह र्  है। 

1. कैटलॉगगिंग और अन्य कैटलॉग फॉर्म (Cataloguing and other catalogue forms) 

2. ओपेक (OPAC – Online Public Access Catalogue) 

 कैटलॉगगिंग में किं यूटर क  मूल उपय ग डेट -एिं टर ी प्रय स क  कम करने के गलए है। एक ब र िब 

प्रलेख के पुस्तक सूची गििरर् गसस्टम में गफट ह  ि रे् हैं, र्  डेट  क  उपय ग कैटलॉग क डण बन ने के 

स थ-स थ गदए गए इलेक्ट्र ॉगनक रूप िं में आउटपुट प्र ि करने के गलए गकय  ि  सकर्  है, उद हरर् के 

गलए ऑनल इन पप्लिक एके्सस कैटलॉग (OPAC)। इसमें नए नए आने ि ले पुस्तक के कैटलॉग क  

उत्प दन भी सिंभि है। बुक क डण और स्प इन लेबल भी उसी डेट  क  उपय ग करके रै्य र गकए ि  सकरे् 

हैं ि  र्कनीकी य  पररसिंचरर् य  अगिग्रहर् अनुभ ग िं में पहले चरर् में दिण गकय  गय  थ । कैटलॉगगिंग 

प्रगक्रय  में गकय  गय  स्वच लन सिंग्रह में स मग्री के प्रसिंस्करर् में रे्िी प्रद न करर्  है। यह से्टशनरी 

(क डण) और गकसी क यण क  सूचीबद्ध करने की इक ई ल गर् क  कम करर्  है और पुस्तक लय िं में 

पुस्तक लय स मग्री के गलए एक स म न्य स िन के रूप में क यण करर्  है। इसमें ट इटल, गिषय आगद से 

एडेड एिं टर ी बन ने की आिशयकर्  नही िं है। म न ग्र फ, ि र ि गहक, ध्वगन ररकॉगडिंग, प िंडुगलगपय िं, 

म नगचत् िं, ऑगडय -गििुअल स मग्री िैसे सभी प्रक र की स मग्री की कैटलॉगगिंग के गलए मशीन पठनीय 

कैटलॉगगिंग "MARC" प्र रूप" क गडिंग क  प्र िि न है। यह कैटलॉगगिंग एक अिंर्र ष्ट्र ीय म नक फॉरमेट है। 

हर डेट  की सभी सूचन ओिं क  एक म कण  प्र रूप में कैटलॉगगिंग क डण बन य  ि र्  है िैसे लेखक, शीषणक 

सिंप दक, भौगर्क गििरर्, शृ्िंखल  गििरर्, न ट्स, गिषय शीषणक, अगर्ररक्त प्रगिगष्ट्य िं कॉल निंबर, 

आईएसबीएन और ि नक री सभी के गलए इसमें क गडिंग दी गई है ि  कैटलॉगगिंग के गलए सह यक है।  

र्शीन पठनीय प्रारूप के घटक (Components of Machine Readable Format) 

 मशीन प्र रूप में गनम्नगलप्लखर् घटक ह रे् हैं (The machine format consists of the following 

components) 

a) डेटा तत्व (Data element): ड ट  एगलमेंट आईएसबीएन की सूचन  के स थ प्रगिष्ट् (Entered) 

गकय  ि र्  है। 

b) के्षत्र (Field): इसमें प्रलेख िं गिसृ्तर् गििरर् ह र्  है िैसे लेखक, ट इटल, प्रक गशर् ह ने क  स्थ न, 

प्रक शक, िषण, सिंस्करर्, िॉलू्यम, सीरीि आगद। फील्ड द  प्रक र के ह रे् है। 



 

➢ गफक्स्ड फील्ड (Fixed field): गिसमें डेट  र्त्व ह रे् हैं ि  हमेश  िर्ों की पूिण गनि णररर् सिंख्य  

में व्यक्त गकए ि रे् हैं। 

➢ िेररएबल फील्ड (Variable field): इसमें गबन  पहले से गनि णररर् लिंब ई ि ले डेट  र्त्व ह रे् 

हैं। 

c) ररकॉडम (Record): एक पुस्तक सूची क  पूर  ररकॉडण इसक  प्रगर्गनगित्व करर्  है। 

एक मशीन पठनीय ररकॉडण प्र रूप में र्ीन प्रमुख घटक ह िंगे। िे इस प्रक र हैं। 

a) एक ररकॉडण की सिंरचन , ि  मशीन पठनीय म ध्यम पर डेट  क  भौगर्क प्रगर्गनगित्व है। 

b) ररकॉडण की स मग्री, ि  स्वयिं डेट  र्त्व हैं। 

पुस्तकालय सॉफ्टवेयर के कैटलॉग र्ॉडू्यल की प्ररु्ख गगतगवगियााँ और सेवाएाँ  इस प्रकार हैं। 

1. पूवम-गनिामररत वकम शीट का गनर्ामण: इसके द्व र  कैटलॉग करने से पहले अपने कैटलॉग के गलए 

ज़रूरर् के अनुस र िकण शीट क  गनम णर् कररे् है गिसक  प्र िि न हर ल इबे्ररी सॉफ्टिेर में ह र्  है 

गिससे कैटलॉग करने में आस नी ह र्ी है। 

2. कैटलॉग बनाना: इसके द्व र  गकसी भी पुस्तक िं के कैटलॉग बन ने क  क म गकय  ि र्  है इसमें द  

प्रक र से कैटलॉग बन य  ि  सकर्  है एक र्  ि  अगिग्रहर् गिभ ग से सॉफ्टिेर के द्व र  अगिग्रहर् 

गकय  गय  है और दूसर  ि  सॉफ्टिेर के द्व र  गिग्रहर् नही िं गकय  गय  है गिस पुस्तक क  सॉफ्टिेर 

के द्व र  अगिग्रहर् गकय  गय  ि र्  है उसे गसफण  एगडट करने गक ज़रूरर् पढ़र्ी है मगर गिस 

पुस्तक िं क  अगिग्रह सॉफ्टिेर के द्व र  नही िं गकय  ि र्  है उसकी पूरी गबप्लिओग्रगफक सूचन  देनी 

पड़र्ी है कू्िंगक पहले से अगिग्रहर् गिभ ग में इस पुस्तक गक गकसी प्रक सर गक सूचन  उपलब्ध नही िं 

है। यह क म म कण  प्र रूप में गकय  ि र्  है इसके गलए हमें म कण  और एएसीआर2 गक ि नक री 

ह न  ज़रूरी है। 

3. डाउनलोड डेटाबेस: इसके द्व र  गकसी भी पुस्तक िं के कैटलॉग य  डेट बेस क  ल इबे्ररी ऑफ़ 

क िंगे्रस य  गकस अन्य िेबस इट से ड उनल ड करके अपने पुस्तक लय क  पररग्रहर् सिंख्य  देकर 

सेि कर सकरे् है। इससे हमें क्ल स निंबर, सबे्जक्ट् हैगडिंग गनक लने य  कैटेलॉग करने गक ज़रूरर् 

नही िं ह र्ी है। 

4. अपडेट या एगडट करने गक सुगविा: इसके द्व र  कैटलॉग में गकसी प्रक र गक गलर्ी ह ने पर बन ए 

गए कैटलॉग में एगडट करने गक सुगिि  उपलब्ध ह र्ी है ि  गक क डण कैटलॉग में मुमगकन नही िं थ  

इसमें द्व र  गकसी भी गबप्लिओग्रगफक डेट  में सुि र गकय  ि  सकर्  है। 

5. अपडेट होल्डिंग: इसके द्व र  बन य  ि  रह  पुस्तक क  कैटलॉग अगर डेट बेस में मौिूद है र्  नए 

कॉपी क  कैटलॉग बन ने गक ज़रूरर् नही िं ह र्ी है बप्लि इसके द्व र  गसफण  नए कॉपी के पररग्रहर् 

सिंख्य  क  सॉफ्टिेर में बने हुए ड ट बेस में ि ड़ देरे् है। 

6. गडलीट डेटा: गकसी भी सॉफ्टिेयर के कैटलॉगगिंग मॉडू्यल में डेट बेस क  गडलीट करने क  भी 

प्र िि न रहर्  है र् गक अगर क ई अनुपय गी ड ट  हम रे डेट बेस में है र्  उसे गडलीट गकय  ि  

सके। 

7. र्र्म टाइटल: अगर गकसी पुस्तक क  कई कई कॉपी क  कैटलॉग डेट बेस में अलग अलग बन  

हुआ है र्  उसे इसके द्व र  एक स थ गकय  ि  सकर्  है इससे यह ल भ ह र्  है गक क ई भी प ठक 

एक पुस्तक गक कई कॉपी क  एक स थ देख सकर्  है र्थ  किं यूटर में िगह भी कम लेर्  है। 

8. गप्रिंट कैटलॉग: इसके द्व र  बन ए गए कैटलॉग क  गप्रिंट ले सकरे् है र् गक अगर गकसी क रर् से 

किं यूटर में समस्य  आ ि ए र्  गप्रिंट गकये गए कैटलॉग से क ई भी यूिर इसे देख  कर पुस्तक सै्टक 

से गनकलि  कर पढ़ सके। 

9. ररपोटम : हर सॉफ्टिेर के हर मॉडू्यल में ररप टण बन ए क  प्र िि न गदय  ि र्  है इसगलए कैटलॉग 

मॉडू्यल से भी हर प्रक र क  ररप टण बन य  ि  सकर्  है। पररग्रहर् सिंख्य , ट इटल, र् रीख के 

अनुस र बहुर् कम समय में अपनी ज़रूरर् के अनुस र ररप टण बन य  ि  सकर्  है। 



 

10. बारकोड: इसी मॉडू्यल में ब रक ड य  स्प इन लेबल बन ने क  भी प्र िि न ह र्  है इसे बन कर हम 

पुस्तक के स्प इन पर लग  देरे् है र् गक इसके द्व र  पुटक क  इशू र्थ  ि पस करने में आस नी ह  

मगर कभी कभी ब रक ड य  स्प इन लेबल बन ने क  प्र िि न सॉफ्टिेर के दुसरे मॉडू्यल में भी ह  

सकर्  है। 

11.  इम्पोटम एक्सपोटम डेटा: इसमें डेट  क  सॉफ्टिेर से बह र (Export) ल ने य  गकसी भी म नक 

डेट बेस क  सॉफ्टिेर में ले ि ने (Import) क  प्र िि न ह र्  है।     

 इस प्रक र हम कह सकरे् हैं गक गकसी भी ल इबे्ररी सॉफ्टिेर में कैटलॉगगिंग मॉडू्यल बहुर् ज़रूरी 

ह र्  है गिसके द्व र  गकसी भी प्रलेख िं के डेट बेस क  सिंग्रह कररे् है र् गक क ई भी उपय गकर् ण इसे 

आस नी से पुनःप्र ि कर सके और अपने आिशयकर्  के अनुस र प्रलेख िं र्क पहुुँच सके।   

By Afroz Ahmad 

Khuda Bakhsh O. P. Library, Patna    


